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	7
	Формирование примерного перечня учебников, планируемых к использованию на будущий учебный год.
	ноябрь
	Составление списков учебников
	Зам.директора по УВР, 
 руководители ШМО, 


	8
	Подготовка информации о потребности учебников на 2021/2022 учебный год 

	ноябрь
	подготовка информации, передача в управление образования 
	 зав. библиотекой

	9
	Работа с  федеральным перечнем учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования" на 2021/2022 учебный год. 
	декабрь
	Проработка ФПУ, 
формирование перечня  учебников
по предметам
Приказ 
	зам. директора поУВР, руководители ШМО, 


	10
	Формирование перечня  учебников для использования в образовательном процессе МБОУ СОШ №17 на 2021/2022 учебный год.
	январь
	Подготовка перечня, согласование с Управляющим советом школы, приказ 
	директор школы, зам. директора поУВР.

	11
	Формирование заказа учебников на основании «Федерального перечня учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования" на 2021/2022учебный год 
	Февраль

	Оформление заказа, утверждение, передача в управление образования
	 директор школы,
 зав. библиотекой

	12
	Подготовка учебно-методического комплекса МБОУ СОШ №17 им И.Л. Козыря п. Шаумянского  на 2021/2022 учебный год. 
	Май 
	Уточнение программ, наименования учебников, года издания

	зам. директора поУВР, руководители ШМО, 
зав. библиотекой

	13
	Утверждение учебных программ и перечня учебных пособий, обеспечивающих их реализацию на 2019/2020 учебный год.
	август
	Учебные программы
	директор школы, 
зам. директора поУВР,

	14
	Подготовка перечня невостребованных учебников на будущий учебный год, передача информации в  управление образования. 
	До 25 мая
	Список невостребованных учебников
	 зав. библиотекой

	15
	Доведение информации о перечне учебников на следующий учебный год до учащихся и родителей 
	май
	По плану мероприятий школы (родительские собрания, информационные списки, стенды, размещение на сайте и т.д)
	зав. библиотекой
Классные руководители

	16
	Прием учебников и выдача на следующий учебный год.
	Май – август
	Приказ, график, беседы в выпускных классах о порядке подписания обходных листов.
	 зав. библиотекой Классные руководители

	17
	Комплектование учебной литературы за счет средств ОО, краевого и федерального бюджета, за счет внебюджетных средств.
Обработка и учет новых поступлений.
	 Июнь – август
По мере поступления
	Взаимодействие с торговыми представителями.
Работа с учетными документами
	директор школы,
 зав. библиотекой

	18
	Анализ выполнения Заказа учебников, 
сверка учета поступлений.
	Сентябрь
ноябрь
	Подготовка учетных документов, цифровых данных для справки
	 зав. библиотекой

	19
	Индивидуальное информирование учителей о поступлениях новых учебников. 
	По мере поступления
В течение года
	собеседование с учителями
	 зав. библиотекой

	20
	Списание устаревших и физически изношенных учебников
	сентябрь
	подготовка актов.
	 зав. библиотекой

	21
	Проведение процедуры передачи и приема учебников между школами во временное или постоянное пользование
	Май- август
	Акты передачи
	 зав. библиотекой

	22
	Контроль над сохранностью учебного фонда, выданным обучающимся и учителям.
	В течение года
	По плану работы ОУ санитарная обработка фонда, ремонт, рейды по проверке учебников. Справка по итогам рейда. Подписание обходных листов, исследовательский проект «продли учебнику жизнь»
	Классные руководители, учителя-предметники, 
 зав. библиотекой

	23
	Контроль за соответствием учебно-методического комплекса учебному плану и утвержденным учебным программам ОО
	1 раза в год
	По плану работы школы
	 директор школы,
 -зам. директора поУВР



            Директор                                            Ривчак Г.А.
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1o OpraHHsalMH ofecriedeH s 0GPAIOBITELHOI ACATENBHOCTH yHeGHUKAMI
MBOY COIL Nel7 . M.J1. Kossips . Iilaymsckoro_s 2021/2022 yueGHos roxy

Ne [ Meponpusrrus Cpown | Jlciicaue Orserc
Toenb
e
1 VisyueHne HOPMATHBHBIX IOKYMEHTOB, O3HaKoMziekHe | [0 mepe | [Inanepku, mpextop
¢ HMMH YYACTHHKOB OGPA30BATELHOO MPOLIECCa. HEoOXOH | coBeIaHNS, mobl
'VuacTHe B CeMHHAPAX, KOR(EPEHIIEAX 110 BOIPOCAM | MOCTH | TIE/ICOBETH aan.
Bccrerenn G 1t yicBHNH TOCODHIH Cemmmapsi, GuEmtoTexol
KoHGepeHumH
2 Jlosesienue 110 CBEACHNS KOUIEKTHBA aBryct Tlnanepku, JWpEKTOp.
«(DYHKIHORAIBHBIX OGS3AHHOCTE] COTPYHHKOB, coBemanms, Kot
MBOYCOLL Ne17 v HL.JL. Kossips . Illayssicxoro ‘nezcoBeTst san.
10 CoVIaHIO 1 OGHOBTENHIO GHOAHOTEHBIX (OMION Tpuka GuGaorexoil
YHEGHMKOR, TIOPSIKE HX HCTIOTB3OBAHHS H MEDAY.
‘0eCIIeuHBAIONIIX COXPARHOCTS THTEPATYPbI),
NPaBHI NI0/b3OBARHSA yHCOHHKAMH.
3| AHaims oGCCIICHGHHOCTH yHeOHHKaMH 13 LIKOTGHOTO | CentaGps | Tloncuer wnbponsix | sas.
donna b % 1,2,3 crynesu nokarench. GuGmoTexoli
Tozasa fanmsx B
yupanene
oGpasosani
|4 | Paspatorka u yrepaenie nopwarusno-npasosoki | Ilo wepe | Honomenis, pexTop
Gaskl B pamKax cBoeii Komrierentm. GOPMHpOBaHHE | HEOGXOMH | MPHKAIb! mKOB
manku «Oprausamas oGecnievenus MocTH
06 pa3oBaTE IsHOl JCATETLHOCTH yHeGHHKAMH 1 a.
yueGHEMU nocoGHMH B 2021/2022 yueGHoM roay». uGaHoTeKOH
5 PaspaGoTka n yTepiiene niaia MeponpuaThii OO | oktsGps | [pukas mpekTop
10 oprammsawn obecreseris 0GpasoBaTENLHON i
ACATEIIBHOCTH yHeGHUKAMH 1 YeGHMH HIOCODHANH
5 2021/2022 yueGrow rony
6 | Musentapnsauns yueGroro pomia (npeamer, astop, | Hosops | Cronas Tabinua. | 3as.
WEVBAHHE, TO7 HIHHA, KOTH4CCTBO) Tosaia nanb 8 | GHGMOTEKOH
ynpassese
oGpasonars
7 | DopNHpOBAIHE IPHMEPHORO Mepesiia yHeOHMKOB, | HOROpb | CocTamiene av.wpextopa
ILIGHHPYEMBIX K HCTOTL0BAIHIO Ha Gy ik cmckon yeGuikos | 110 YBP,
yueGHbiH roa. PYKOBOJHTETH
1Mo,
8| TloaroTonka Wn(OPNAIIHI 0 TIOTPEOROCTH Y4€ORHKOR | HOROE | NOATOTOBK aan.
Ha 2021/2022 yseGunili ron wiopyan, Gutotexoit
nepenasa B
yupansenie
o6pazosanns





